DIREITO
ADMINISTRATIVO

1. Aplicagao da lei n°® 9.784/1999

A lei em destaque estabelece normas gerais sobre o
processo administrativo para a Administragéo Federal direta e
indireta.

Tem como escopo, a uma so vez, proteger os direitos dos
administrados e Vviabilizar a satisfagdo dos interesses
publicos.

Sera de observancia pelos 6rgdos do Poder Legislativo e
Judiciario no exercicio das fungbes administrativas, em
conformidade com o art. 1°, § 1°.

Como diploma legal composto de normas gerais, devera
ser aplicado nas lacunas deixadas pelas leis especificas.
Trata-se da aplicagao supletiva.

Um exemplo bem pratico da aplicagdo dessa
caracteristica. A Lei n° 8.112/1990 - Regime Juridico
Estatutario dos Servidores Federais, em seu art. 91 cria a
licenca para tratar de assuntos particulares. Esse beneficio
podera ser deferido ou indeferido, consoante a oportunidade
e conveniéncia dos interesses publicos.

Todavia, em caso de indeferimento do gozo do beneficio, o
referido diploma legal ndo obrigou a autoridade responsavel a
motivar os fundamentos de fato e de direito que levaram-no a
denegar o pleito do servidor interessado. Trata-se de uma
lacuna normativa.

Nesse caso, devera ser aplicada a Lei n° 9.784/1999, na
qual se acham os arts. 2°, § unico inciso VIl e 50, inciso |, in
verbis:

Art. 2° (..))

Paragrafo unico. Nos processos administrativos serdo
observados, entre outros, os critérios de:

(...)

VIl - indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que
determinarem a decis&o.

(...)

Art. 50. Os atos administrativos deverdo ser motivados,
com indicagdo dos fatos e dos fundamentos juridicos,
quando:

| - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses

Agora, surge a seguinte indagacdo: diante da inegavel
importancia da Lei n® 9.784/1999, devera esse diploma ser
aplicado a todos os niveis federativos de Administragdo?

A resposta depende da fonte do direito que se emprega.
Segundo a prépria lei, suas normas somente deverdo ser
aplicadas as entidades e aos o6rgaos da Administragdo
Federal.

Ja de acordo com o Superior Tribunal de Justica, a Lei n°®
9.784/1999 sera de observancia obrigatéria pelas
Administragdes dos estados, municipios e Distrito Federal,
quando tais entes nao possuirem lei equivalente. Esse é o
teor da Sumula 633 do STJ.

Sumula 633 - STJ

A Lei n°® 9.784/99, especialmente no que diz respeito ao
prazo decadencial para a revisdo de atos administrativos
no ambito da Administragdo Publica federal, pode ser
aplicada, de forma subsidiaria, aos estados e
municipios, se inexistente norma local e especifica que
regule a matéria.
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1.1. Principios e Critérios Basicos

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°(...)

Art. 22 A Administragdo Publica obedecera, dentre outros, aos
principios da legalidade, finalidade, motivagdo, razoabilidade,
proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério,
seguranga juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo udnico. Nos processos administrativos sergo
observados, entre outros, os critérios de:

| - atuagdo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentncia
total ou parcial de poderes ou competéncias, salvo
autorizagdo em lei;

Il - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada
a promogédo pessoal de agentes ou autoridades;

IV - atuagdo segundo padrées éticos de probidade, decoro e
boa-fé;

V - divulgacéo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as
hipoteses de sigilo previstas na Constituigdo;

VI - adequacdo entre meios e fins, vedada a imposicdo de
obrigacées, restricbes e sancbes em medida superior aquelas
estritamente necessarias ao atendimento do interesse
publico;

VIl - indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que
determinarem a deciséo;

VIl — observancia das formalidades essenciais a garantia dos
direitos dos administrados;

IX - adogdo de formas simples, suficientes para propiciar
adequado grau de certeza, seguranga e respeito aos direitos
dos administrados;

X - garantia dos direitos a comunicagdo, a apresentagdo de
alegacées finais, a produgdo de provas e a interposicao de
recursos, nos processos de que possam resultar sangbes e
nas situagbes de litigio;

XlI - proibigdo de cobrangca de despesas processuais,
ressalvadas as previstas em lei;

Xll - impulsé@o, de oficio, do processo administrativo, sem
prejuizo da atuagdo dos interessados;

Xlll - interpretagdo da norma administrativa da forma que
melhor garanta o atendimento do fim publico a que se dirige,
vedada aplicagéo retroativa de nova interpretagéao.

CAPITULO Il
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 32 O administrado tem os seguintes direitos perante a
Administragdo, sem prejuizo de outros que lhe sejam
assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores,
que deverdo facilitar o exercicio de seus direitos e o
cumprimento de suas obrigacées;

Il - ter ciéncia da tramitagcdo dos processos administrativos
em que tenha a condigédo de interessado, ter vista dos autos,
obter copias de documentos neles contidos e conhecer as
decisbes proferidas;

Il - formular alegagbes e apresentar documentos antes da
decisdo, os quais serdo objeto de consideracdo pelo 6rgdo
competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo
quando obrigatéria a representacéo, por forca de lei.
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CAPITULO Il
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 42 S4o deveres do administrado perante a Administragéo,
sem prejuizo de outros previstos em ato normativo:

| - expor os fatos conforme a verdade;

Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

Il - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as informagbées que lhe forem solicitadas e
colaborar para o esclarecimento dos fatos.

2. Atos do Processo

CAPITULO VIII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 22. Os atos do processo administrativo ndo dependem de
forma determinada sendo quando a lei expressamente a
exigir.

§ 12 Os atos do processo devem ser produzidos por escrito,
em vernaculo, com a data e o local de sua realizagéo e a
assinatura da autoridade responsavel.

§ 20 Salvo imposicdo legal, o reconhecimento de firma
somente sera exigido quando houver duvida de autenticidade.
§ 32 A autenticagdo de documentos exigidos em copia podera
ser feita pelo 6rgdo administrativo.

§ 42 O processo devera ter suas paginas numeradas
sequiencialmente e rubricadas.

Art. 23. Os atos do processo devem realizar-se em dias uteis,
no horario normal de funcionamento da reparticdo na qual
tramitar o processo.

Paragrafo tnico. Serdo concluidos depois do horario normal
os atos ja iniciados, cujo adiamento prejudique o curso
regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou a
Administragéo.

Art. 24. Inexistindo disposi¢cdo especifica, os atos do 6rgao ou
autoridade responsavel pelo processo e dos administrados
que dele participem devem ser praticados no prazo de cinco
dias, salvo motivo de forga maior.

Paragrafo unico. O prazo previsto neste artigo pode ser
dilatado até o dobro, mediante comprovada justificacgo.

- Atos por escrito em lingua
patria, com data, local e
assinado pelo responsavel.

- Paginas dos autos
processuais deverdao ser
numeradas e rubricadas.
Formalismo
Moderado
- Reconhecimento de firma: se

exigida em lei ou se houver
davida da autenticidade

- Autenticagéo: feita pelo
proprio agente publico.
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Art. 25. Os atos do processo devem realizar-se
preferencialmente na sede do 6rgdo, cientificando-se o
interessado se outro for o local de realizagdo.

2.1. Intimagao

CAPITULO IX
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art. 26. O o6rgdo competente perante o qual tramita o
processo administrativo determinara a intimagdo do
interessado para ciéncia de decisdo ou a efetivagdo de
diligéncias.

§ 12 A intimacéo deveré conter:

| - identificagcdo do intimado e nome do 6rgdo ou entidade
administrativa;

Il - finalidade da intimag&o;

Il - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-
se representar;

V - informag¢édo da continuidade do processo
independentemente do seu comparecimento;

VI - indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 20 A intimacdo observara a antecedéncia minima de trés
dias uteis quanto a data de comparecimento.

§ 32 A intimagdo pode ser efetuada por ciéncia no processo,
por via postal com aviso de recebimento, por telegrama ou
outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.
§ 42 No caso de interessados indeterminados, desconhecidos
ou com domicilio indefinido, a intimacdo deve ser efetuada
por meio de publicagéo oficial.

§ 52 As intimagbes serdo nulas quando feitas sem
observancia das prescricbes legais, mas o comparecimento
do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 27. O desatendimento da intimagdo n&o importa o
reconhecimento da verdade dos fatos, nem a renuncia a
direito pelo administrado.

Paragrafo dnico. No prosseguimento do processo, sera
garantido direito de ampla defesa ao interessado.

Art. 28. Devem ser objeto de intimagé&o os atos do processo
que resultem para o interessado em imposi¢do de deveres,
oénus, sangbes ou restricdo ao exercicio de direitos e
atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

3. Fases do Processo

A Lei n° 9.784/1999 estabelece trés fases para o processo
administrativo. S&o elas:

- Instauracao;
- Instrugéo;
- Julgamento.

Vamos a analise de cada uma delas.
3.1. Da Instauragao

E o inicio formal do processo administrativo. Gragas ao
principio da oficialidade, a Administracdo tem a prerrogativa
de instaurar seus processos independente de provocagao,
muito embora também possa faze-lo a requerimento de
interessado (art. 5°). Nesses termos, diferencia-se dos
processos judiciais, cuja inércia da jurisdigdo impde agdo do
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interessado para que sejam instaurados pelo Poder
Judiciario.

CAPITULO IV
DO INiCIO DO PROCESSO

Art. 52 O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou
a pedido de interessado.

Art. 62 O requerimento inicial do interessado, salvo casos em
que for admitida solicitagdo oral, deve ser formulado por
escrito e conter os seguintes dados:

| - 6rgéo ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificagéo do interessado ou de quem o represente;

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de
comunicagées;

IV - formulagdo do pedido, com exposi¢cdo dos fatos e de
seus fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.
Paréagrafo Unico. E vedada & Administracdo a recusa
imotivada de recebimento de documentos, devendo o
servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de
eventuais falhas.

Art. 72 Os O6rgdos e entidades administrativas deverdo
elaborar modelos ou formularios padronizados para assuntos
que importem pretensées equivalentes.

Art. 82 Quando os pedidos de uma pluralidade de
interessados tiverem conteudo e fundamentos idénticos,
poderdo ser formulados em um Unico requerimento, salvo
preceito legal em contrario.

Sumula 611 - STJ

Desde que devidamente motivada e com amparo em
investigacéo ou sindicancia, é permitida a instauracéo de
processo administrativo disciplinar com base em
denluncia andnima, em face do poder-dever de
autotutela imposto a administragéo.

CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

Art. 92 Sdo legitimados como interessados no processo
administrativo:

| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de
direitos ou interesses individuais ou no exercicio do direito de
representagao;

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos
ou interesses que possam ser afetados pela decisdo a ser
adotada;

Ill - as organizagbes e associagbes representativas, no
tocante a direitos e interesses coletivos;

IV - as pessoas ou as associagbes legalmente constituidas
quanto a direitos ou interesses difusos.

Art. 10. Sdo capazes, para fins de processo administrativo, os
maiores de dezoito anos, ressalvada previsédo especial em
ato normativo proprio.
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3.2. Da Instrucao

Instruir € ensinar, dar conhecimento. A instrugao,
enquanto fase, € o momento de cogni¢do processual em que
a Administragao volta suas atengdes a produgédo de provas
para, por meio delas, conhecer os fatos necessarios a futura
tomada de deciséo.

Sera composta por atos de instrugado que, na forma do art.
29, poderao ser requeridos pelo interessado ou determinados
pela Administragao Publica, compreendendo desde exames
periciais e inspegdes médicas, até audiéncias para oitiva de
testemunhas e juntadas de documentos, entre outros.

Duas regras basilares aqui se avultam necessarias de se
conhecer. Uma delas, esta contida no art. 29, § 2°, pelo qual,
quando determinado ato instrutério exigir a participacado do
interessado, devera ser promovido da maneira que se
apresente menos onerosa para ele.

Tomemos de exemplo a concessdao de determinado
beneficio que a lei impde realizagdo de inspe¢gdo médica ao
administrado. Se o local para exame dista muitos quildmetros
de distancia do domicilio do interessado, porque nao realizar
a dita inspegcdo em sede mais proxima, tudo para tornar
menos onerosa a relagdo processual travada com o Poder
Publico.

A outra regra esta prevista no art. 30. As provas obtidas
por meios ilicitos, como um depoimento colhido sob tortura,
nao podem ser admitidas como manancial de fatos uteis para
tomada de uma deciséo.

Nessa mesma linha, a produgdo de interceptagéo
telefénica em sede de processo administrativo, que segundo
a CF/1988, art. 5°, Xll, s6 podera ser obtida por meio de
instrugdo criminal, por determinagdo do devido juiz
competente, na forma da lei. Desse modo, se uma comissao
de Processo Administrativo Disciplinar - PAD determinar a
interceptacdo telefénica para apuragdo de irregularidades,
ficara caracterizada a nulidade da prova porque obtida pela
via processual inadequada, impondo seu desentranhamento
dos autos do feito administrativo e desconsideragdo na
decisao.

Contudo, ja existe posi¢ao firmada pelo Supremo Tribunal
Federal (AP 693, Rel. Ministra Rosa Weber, DJe 21.08.2014)
ha longa data de que a interceptacao telefonica realizada em
sede de investigagdo ou instrugcdo processual penal, desde
que autorizada pelo respectivo juizo competente, pode ser
utilizada em processos administrativos disciplinares.

E outro ndo foi o entendimento do Superior Tribunal de
Justica sobre o tema. A Colenda Corte, tomando como
precedentes diversas decisbes por ela exaradas no mesmo
sentido, editou a Sumula (DJe 18.09.2017), in verbis:

Sumula 591 - STJ

E permitida a “prova emprestada” no processo
administrativo disciplinar, desde que devidamente
autorizada pelo juizo competente e respeitados o
contraditorio e a ampla defesa.
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CAPITULO X
DA INSTRUGAO

Art. 29. As atividades de instru¢cdo destinadas a averiguar e
comprovar 0s dados necessarios a tomada de deciséo
realizam-se de oficio ou mediante impulsdo do 6rgéo
responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos
interessados de propor atuagbes probatorias.
§ 12 O 6rgdo competente para a instrugdo fara constar dos
autos os dados necessarios a decisdo do processo.
§ 20 Os atos de instrugdo que exijam a atuagdo dos
interessados devem realizar-se do modo menos oneroso para
estes.

Art. 30. Sao inadmissiveis no processo administrativo as
provas obtidas por meios ilicitos.

Art. 31. Quando a matéria do processo envolver assunto de
interesse geral, o 6rgdo competente podera, mediante
despacho motivado, abrir periodo de consulta publica para
manifestagdo de terceiros, antes da decisdo do pedido, se
néo houver prejuizo para a parte interessada.
§ 12 A abertura da consulta publica sera objeto de divulgagdo
pelos meios oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas
possam examinar os autos, fixando-se prazo para
oferecimento de alegagées escritas.
§ 20 O comparecimento a consulta publica ndo confere, por si,
a condigao de interessado do processo, mas confere o direito
de obter da Administragdo resposta fundamentada, que
podera ser comum a todas as alegacbes substancialmente
iguais.

Art. 32. Antes da tomada de deciséo, a juizo da autoridade,
diante da relevadncia da questdo, podera ser realizada
audiéncia publica para debates sobre a matéria do processo.
Art. 33. Os ¢rgaos e entidades administrativas, em matéria
relevante, poderdo estabelecer outros meios de participagdo
de administrados, diretamente ou por meio de organizagbes e
associagées legalmente reconhecidas.

Art. 34. Os resultados da consulta e audiéncia publica e de
outros meios de participagdo de administrados deverdo ser
apresentados com a indicagdo do procedimento adotado.
Art. 35. Quando necesséaria a instrugcdo do processo, a
audiéncia de outros 6rgdos ou entidades administrativas
podera ser realizada em reunido conjunta, com a participagdo
de titulares ou representantes dos o6rgdos competentes,
lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art. 36. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha
alegado, sem prejuizo do dever atribuido ao 6rgéo
competente para a instrugdo e do disposto no art. 37 desta
Lei.
Art. 37. Quando o interessado declarar que fatos e dados
estdo registrados em documentos existentes na propria
Administragdo responsavel pelo processo ou em outro 6rgdo
administrativo, o 6rgdo competente para a instrugdo provera,
de oficio, a obtengdo dos documentos ou das respectivas
copias.
Art. 38. O interessado podera, na fase instrutéria e antes da
tomada da deciséo, juntar documentos e pareceres, requerer
diligéncias e pericias, bem como aduzir alegac¢bes referentes
a matéria objeto do processo.
§ 12 Os elementos probatérios deverdo ser considerados na
motivagdo do relatério e da deciséo.
§ 20 Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo
fundamentada, as provas propostas pelos interessados
quando sejam licitas, impertinentes, desnecessarias ou
protelatorias.
Art. 39. Quando for necessaria a prestacao de informagbes
ou a apresentagdo de provas pelos interessados ou terceiros,
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serdo expedidas intimagbes para esse fim, mencionando-se
data, prazo, forma e condigées de atendimento.

Paragrafo unico. Ndo sendo atendida a intimag&o, podera o
o6rgéo competente, se entender relevante a matéria, suprir de
oficio a omiss&o, nao se eximindo de proferir a deciséo.

Art. 40. Quando dados, atuagbes ou documentos solicitados
ao interessado forem necessarios a apreciagdo de pedido
formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela
Administragdo para a respectiva apresentagdo implicara
arquivamento do processo.

Art. 41. Os interessados serdo intimados de prova ou
diligéncia ordenada, com antecedéncia minima de trés dias
uteis, mencionando-se data, hora e local de realizagéo.

Art. 42. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um 6rgao
consultivo, o parecer devera ser emitido no prazo maximo de
quinze dias, salvo norma especial ou comprovada
necessidade de maior prazo.

§ 10 Se um parecer obrigatorio e vinculante deixar de ser
emitido no prazo fixado, o processo néo tera seguimento até
a respectiva apresentagdo, responsabilizando-se quem der
causa ao atraso.

§ 20 Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser
emitido no prazo fixado, o processo podera ter
prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem
prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no
atendimento.

1. Impede o curso do feito;
2. S6 prossegue com

Obrigatério apresentag&o;

Vinculante 3. Responsabilidade de
quem deu causa ao atraso.

Parecer
Obrigatério 1. Nao impende o curso do
NE feito;
ao L

Vinculante 2. Cabe decisdo sem

parecer;

3. Responsabilidade de
quem deu causa ao atraso.

Art. 43. Quando por disposi¢do de ato normativo devam ser
previamente obtidos laudos técnicos de o6rgéos
administrativos e estes ndo cumprirem o encargo no prazo
assinalado, o o¢rgdo responsavel pela instrugdo devera
solicitar laudo técnico de outro 6érgdo dotado de qualificacdo e
capacidade técnica equivalentes.

Art. 44. Encerrada a instrugéo, o interessado tera o direito de
manifestar-se no prazo maximo de dez dias, salvo se outro
prazo for legalmente fixado.

Art. 45. Em caso de risco iminente, a Administragdo Publica
podera motivadamente adotar providéncias acauteladoras
sem a prévia manifestagdo do interessado.

Art. 46. Os interessados tém direito a vista do processo e a
obter certidbes ou coépias reprograficas dos dados e
documentos que o integram, ressalvados os dados e
documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a
privacidade, & honra e a imagem.

Art. 47. O 6rgéo de instrugdo que nao for competente para
emitir a deciséo final elaborara relatério indicando o pedido
inicial, o conteudo das fases do procedimento e formulara
proposta de decisdo, objetivamente justificada,
encaminhando o processo a autoridade competente.
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3.3. Julgamento: Decisdao Administrativa

Trata-se da prestagdo administrativa almejada pelos
interessados em processos junto a Administragdo Publica.
Podera ser interlocutéria, quando decide questbes
incidentais, que s&o suscitadas ao longo do processo, tal qual
a arguicao de suspeigao prevista no art. 20 da Lei 9.784/1999
ou final, quando pde fim a instancia administrativa, decidindo
o pano de fundo, o objeto do processo propriamente dito,
como por exemplo, sobre a revogacao de autorizagdo para
ocupagao de area publica.

Seja qual for sua natureza, interlocutéria ou final, o art. 48
terminantemente exige da Administragdo que profira a
decisdo, constituindo-a de dever e ndo simples faculdade.
Ainda mais, o art. 49 determinou que as decisbes tomadas
pela Administragdo sejam emanadas no prazo maximo de 30
dias, podendo ser prorrogado, desde que motivadamente, por
mais 30 dias. A motivacdo para prorrogacdo se faz
necessaria, sendo, em defesa do principio da economia
processual, ventilado na CF/1988, art. 5° LXXVIII como
direito fundamental, pelo qual a todos, no &mbito judicial e
administrativo, sera assegurada a razoavel duragdo do
processo e 0s meios que garantam a celeridade de sua
tramitagéo.

I

o Acerca do siléncio administrativo:

- Significa deixar de se manifestar quando tinha o dever de
faze-lo;

- Cuida-se de fato e ndo de ato administrativo;

- Nao se reordena a produgéo de efeitos juridicos;

- Eventuais efeitos juridicos ou decorrem de lei ou de
provimento judicial.

CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 48. A Administragdo tem o dever de explicitamente emitir
decisdo nos processos administrativos e sobre solicitagées ou
reclamagées, em matéria de sua competéncia.

Art. 49. Concluida a instrugdo de processo administrativo, a
Administragdo tem o prazo de até trinta dias para decidir,
salvo prorrogagao por igual periodo expressamente motivada.

3.3.1. Decisao Coordenada

Em conformidade com o art. 49-A, no ambito da
Administragdo Federal, as decisbes que demandarem a
participacdo de 3 ou mais setores, 6rgdos ou entidades
poderao ser tomadas de forma coordenada. Para esse mister,
duas condigdes sdo requeridas pela lei:

|. Relevancia da matéria;
Il. Discordancia prejudicial a celeridade processual.

Sera considerada decisdo coordenada a instancia de
natureza interinstitucional ou intersetorial que atua de forma
compartilhada com o objetivo de simplificar o processo
administrativo por meio da participagdo concomitante de
todas as autoridades, agentes decisorios e dos responsaveis
pela instrugdo técnico-juridica, observada a natureza do
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objeto e a compatibilidade do procedimento e de sua
formalizagdo com a legislagao pertinente.

O § 4° do art. 49 -A explica que a decisédo coordenada nao
afasta a responsabilidade originaria de cada érgdo ou
autoridade envolvida.

Ademais, obedecera aos principios da legalidade, da
eficiéncia e da transparéncia, com utilizacdo, sempre que
necessario, da simplificagcdo do procedimento e da
concentragao das instancias decisorias.

Finalmente, a decisdo coordenada n&do se aplica aos
processos:

I. de licitagao;
Il. relacionados ao poder sancionador;
Ill. que envolvam autoridades de Poderes distintos.

CAPITULO XI-A
DA DECISAO COORDENADA

Art. 49-A. No ambito da Administragdo Publica federal, as
decisbes administrativas que exijam a participagdo de 3 (trés)
ou mais setores, 6rgdos ou entidades poderdo ser tomadas
mediante decisdo coordenada, sempre que: (Incluido pela
Lein® 14.210, de 2021)

I - for justificavel pela relevancia da matéria; e
pela Lei n°® 14.210, de 2021)

Il - houver discordancia que prejudique a celeridade do
processo administrativo decisorio. (Incluido pela Lei n°
14.210, de 2021)

§ 1° Para os fins desta Lei, considera-se decisgdo coordenada
a instancia de natureza interinstitucional ou intersetorial que
atua de forma compartilhada com a finalidade de simplificar o
processo administrativo mediante participagdo concomitante
de todas as autoridades e agentes decisérios e dos
responsaveis pela instrugdo técnico-juridica, observada a
natureza do objeto e a compatibilidade do procedimento e de
sua formalizagdo com a legislagdo pertinente. (Incluido
pela Lei n°® 14.210, de 2021)

(--.)

§ 4° A decisdo coordenada néo exclui a responsabilidade
originaria de cada 6rgdo ou autoridade envolvida.
(Incluido pela Lei n® 14.210, de 2021)

§ 5° A decisdo coordenada obedecera aos principios da
legalidade, da eficiéncia e da transparéncia, com utilizagéo,
sempre que necessario, da simplificacdo do procedimento e
da concentragéo das instancias decisoérias. (Incluido pela Lei
n° 14.210, de 2021)

§ 6° Néo se aplica a decisdo coordenada aos processos
administrativos:  (Incluido pela Lei n°® 14.210, de 2021)

I - de licitagdo;,  (Incluido pela Lei n°® 14.210, de 2021)

I - relacionados ao poder sancionador; ou (Incluido pela
Lein® 14.210, de 2021)

Ill - em que estejam envolvidas autoridades de Poderes
distintos.  (Incluido pela Lei n°® 14.210, de 2021)

(Incluido

3.4. Competéncia

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA

Art. 11. A competéncia é irrenunciavel e se exerce pelos
6rgdos administrativos a que foi atribuida como prépria, salvo
0s casos de delegacéo e avocacdo legalmente admitidos.
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Art. 12. Um 6rgdo administrativo e seu titular poderdo, se ndo
houver impedimento legal, delegar parte da sua competéncia
a outros 6rgdos ou titulares, ainda que estes ndo lhe sejam
hierarquicamente subordinados, quando for conveniente, em
razao de circunstancias de indole técnica, social, econbmica,
juridica ou territorial.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a
delegagcdo de competéncia dos Orgdos colegiados aos
respectivos presidentes.

Art. 13. Nao podem ser objeto de delegacéo:

I - a edicéo de atos de carater normativo;

Il - a deciséo de recursos administrativos;

Ill - as matérias de competéncia exclusiva do 6rgdo ou
autoridade.

Art. 14. O ato de delegagdo e sua revogagdo deverdo ser
publicados no meio oficial.

§ 12 O ato de delegagédo especificara as matérias e poderes
transferidos, os limites da atuagdo do delegado, a duragdo e
0s objetivos da delegacdo e o recurso cabivel, podendo
conter ressalva de exercicio da atribuicdo delegada.

§ 22 O ato de delegagdo é revogavel a qualquer tempo pela
autoridade delegante.

§ 32 As decis6es adotadas por delegagdo devem mencionar
explicitamente esta qualidade e considerar-se-ao editadas
pelo delegado.

Art. 15. Sera permitida, em carater excepcional e por motivos
relevantes devidamente justificados, a avocagdo temporaria
de competéncia atribuida a 6érgdo hierarquicamente inferior.

Competéncia Exclusiva

em face da matéria

Indelegaveis
CE-NO-RA

Edi¢éo de N Ormativos

Decidir Recursos

Administrativos

Sumula 510 - STF

Praticado o ato por autoridade, no exercicio de
competéncia delegada, contra ela cabe o mandado de
seguranga ou a medida judicial para restaurar a
legalidade e legitimidade que se exige no Estado de
Direito.
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3.4.1. Impedimento e Suspeicido

CAPITULO VII .
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEIGAO

Art. 18. E impedido de atuar em processo administrativo o
servidor ou autoridade que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito,
testemunha ou representante, ou se tais situagbes ocorrem
quanto ao cbnjuge, companheiro ou parente e afins até o
terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o
interessado ou respectivo cénjuge ou companheiro.

Art. 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento
deve comunicar o fato a autoridade competente, abstendo-se
de atuar.

Paragrafo unico. A omissdo do dever de comunicar o
impedimento constitui falta grave, para efeitos disciplinares.
Art. 20. Pode ser argiiida a suspeigdo de autoridade ou
servidor que tenha amizade intima ou inimizade notéria com
algum dos interessados ou com o0s respectivos cénjuges,
companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 21. O indeferimento de alegagéo de suspeicdo podera ser
objeto de recurso, sem efeito suspensivo.

Renuncia de
Competéncia

Impedimento Suspeigdo

I. Interesse direto ou indireto
na matéria;

II. Perito, testemunha ou
representante;

Ill. Litigando judicial ou
administrativamente.

I. Amizade intima;
1. Inimizade notdria.

3.4.2. Motivagao

o Art. 2°. A Administragdo Publica obedecera, dentre
outros, aos principios da legalidade, finalidade,
motivagdo, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranca
juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo unico. Nos processos administrativos serdo
observados, entre outros, os critérios de:

(...)

VIl - indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que
determinarem a deciséo.



DIREITO
ADMINISTRATIVO
CAPITULO XII
DA MOTIVAGCAO

Art. 50. Os atos administrativos deverdo ser motivados, com
indicagdo dos fatos e dos fundamentos juridicos, quando:

I - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sang¢ées;

Ill - decidam processos administrativos de concurso ou
selegéo publica;

IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo
licitatorio;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

VIl - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo
ou discrepem de pareceres, laudos, propostas e relatorios
oficiais;

VIII - importem anulagdo, revogag¢do, suspensdo ou
convalidagéo de ato administrativo.

§ 12 A motivacdo deve ser explicita, clara e congruente,
podendo consistir em declaragdo de concordéncia com
fundamentos de anteriores pareceres, informagées, decisbes
ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.
§ 22 Na solugéo de varios assuntos da mesma natureza, pode
ser utilizado meio mecanico que reproduza os fundamentos
das decisbes, desde que ndo prejudique direito ou garantia
dos interessados.

§ 32 A motivagdo das decisbes de 6rgdos colegiados e
comissbes ou de decisbes orais constara da respectiva ata ou
de termo escrito.

u Teorias Relevantes:

O
- Teoria dos motivos determinantes: explica que, uma
vez oferecida a motivagdo, esta fica vinculada ao
respectivo ato devendo corresponder aos motivos que
determinaram ou autorizaram sua realizago.
- Presuncao de veracidade dos atos administrativos: os
fundamentos de fato e de direito expostos em atos
administrativos presumem-se verdadeiros e existentes,
até que prove o contrario (presuncgdo relativa - juris
tantum).

4. Recurso e Revisao Administrativa

CAPITULO XV .
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 56. Das decis6es administrativas cabe recurso, em face
de razbes de legalidade e de mérito.

§ 10 O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a
deciséo, a qual, se ndo a reconsiderar no prazo de cinco dias,
0 encaminharé a autoridade superior.

§ 20 Salvo exigéncia legal, a interposicdo de recurso
administrativo independe de caug&o.

§ 3o Se o recorrente alegar que a decisdo administrativa
contraria enunciado da sumula vinculante, cabera a
autoridade prolatora da decisdo impugnada, se ndo a
reconsiderar, explicitar, antes de encaminhar o recurso a
autoridade superior, as razbes da aplicabilidade ou

(r

Lei n°® 9.784/1999
Processos Administrativos 'm P

Professor: Raphael Spyere concursos

inaplicabilidade da sumula, conforme o caso.
(Incluido pela Lei n® 11.417, de 2006). Vigéncia

Art. 57. O recurso administrativo tramitara no maximo por trés
instancias administrativas, salvo disposicdo legal diversa.

Art. 58. Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:
| - os titulares de direitos e interesses que forem parte no
processo;

Il - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente
afetados pela deciséo recorrida;

Il - as organizacbes e associa¢cbes representativas, no
tocante a direitos e interesses coletivos;

IV - os cidaddos ou associagbes, quanto a direitos ou
interesses difusos.

Art. 59. Salvo disposigdo legal especifica, é de dez dias o
prazo para interposi¢cdo de recurso administrativo, contado a
partir da ciéncia ou divulgacéo oficial da decisdo recorrida.

§ 1° Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso
administrativo devera ser decidido no prazo maximo de trinta
dias, a partir do recebimento dos autos pelo 6rgéo
competente.

§ 20 O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser
prorrogado por igual periodo, ante justificativa explicita.

Art. 60. O recurso interpbe-se por meio de requerimento no
qual o recorrente devera expor os fundamentos do pedido de
reexame, podendo juntar os documentos que julgar
convenientes.

Art. 61. Salvo disposi¢do legal em contrario, o recurso nao
tem efeito suspensivo.

Paragrafo tnico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou
incerta reparagdo decorrente da execugdo, a autoridade
recorrida ou a imediatamente superior podera, de oficio ou a
pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 62. Interposto o recurso, o 6érgdo competente para dele
conhecer devera intimar os demais interessados para que, no
prazo de cinco dias uteis, apresentem alegagdes.

Art. 63. O recurso néo sera conhecido quando interposto:

| - fora do prazo;

Il - perante 6rgdo incompetente;

Il - por quem néo seja legitimado;

IV - apds exaurida a esfera administrativa.

§ 10 Na hipétese do inciso Il, sera indicada ao recorrente a
autoridade competente, sendo-lhe devolvido o prazo para
recurso.

§ 20 O ndo conhecimento do recurso ndo impede a
Administragdo de rever de oficio o ato ilegal, desde que nao
ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 64. O 6rgao competente para decidir o recurso podera
confirmar, modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente,
a deciséo recorrida, se a matéria for de sua competéncia.
Paragrafo unico. Se da aplicagdo do disposto neste artigo
puder decorrer gravame a situagao do recorrente, este devera
ser cientificado para que formule suas alega¢Ges antes da
deciséo.

Art. 64-A. Se o recorrente alegar violagdo de enunciado da
sumula vinculante, o 6rgdo competente para decidir o recurso
explicitara as razbes da aplicabilidade ou inaplicabilidade da
sumula, conforme o caso. (Incluido pela Lei n°
11.417, de 2006). Vigéncia

Art. 64-B. Acolhida pelo Supremo Tribunal Federal a
reclamagdo fundada em violagdo de enunciado da sumula
vinculante, dar-se-a ciéncia a autoridade prolatora e ao 6rgéo
competente para o julgamento do recurso, que deverao
adequar as futuras decisbes administrativas em casos
semelhantes, sob pena de responsabilizagdo pessoal nas
esferas civel, administrativa e penal. (Incluido pela
Lei n®11.417, de 2006). Vigéncia
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Art. 65. Os processos administrativos de que resultem
sangbes poderéo ser revistos, a qualquer tempo, a pedido ou
de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias
relevantes suscetiveis de justificar a inadequacédo da sang¢do
aplicada.

Paragrafo unico. Da revisdo do processo ndo podera resultar
agravamento da sancgéo.

22 instancia:
- sem reconsideragao: recebe autos;
- 30 dias para decisao.

Intimagao

<

Recurso

1? instancia:

- 30 dias para deciséao;

- juizo de retratagao (art. 56, § 1°): 5
dias para reconsiderar;

Recursos:

- dirigido a mesma autoridade;

- prazo: 10 dias (art. 59);

- até 3 instancias (art. 57).

Sumula Vinculante 21

E inconstitucional a exigéncia de depdsito ou
arrolamento prévio de dinheiro ou bens para
admissibilidade de recurso administrativo.

5. Contagem dos Prazos Processuais

CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

Art. 66. Os prazos comegam a correr a partir da data da
cientificacdo oficial, excluindo-se da contagem o dia do
comec¢o e incluindo-se o do vencimento.

§ 12 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util
seguinte se o vencimento cair em dia em que ndo houver
expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

(s
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§ 20 Os prazos expressos em dias contam-se de modo
continuo.

§ 32 Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data
a data. Se no més do vencimento ndo houver o dia
equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o
ultimo dia do més.

Art. 67. Salvo motivo de forgca maior devidamente
comprovado, 0s prazos processuais ndo se suspendem.

6. Desisténcia e Extingao do Processor

CAPITULO XIiI
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO
PROCESSO
Art. 51. O interessado podera, mediante manifestagao escrita,
desistir total ou parcialmente do pedido formulado ou, ainda,
renunciar a direitos disponiveis.
§ 12 Havendo varios interessados, a desisténcia ou renuncia
atinge somente quem a tenha formulado.
§ 20 A desisténcia ou rentncia do interessado, conforme o
caso, néo prejudica o prosseguimento do processo, se a
Administragdo considerar que o interesse publico assim o
exige.
Art. 52. O 6rgdo competente podera declarar extinto o
processo quando exaurida sua finalidade ou o objeto da
decisdo se tornar impossivel, inatil ou prejudicado por fato
superveniente.

7. Anulagao, Revogacgao e Convalidagao

CAPITULO XIV
DA ANULAGCAO, REVOGACAO E CONVALIDAGAO

Art. 53. A Administragdo deve anular seus proprios atos,
quando eivados de vicio de legalidade, e pode revoga-los por
motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os
direitos adquiridos.

Art. 54. O direito da Administracdo de anular os atos
administrativos de que decorram efeitos favoraveis para os
destinatarios decai em cinco anos, contados da data em que
foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

§ 12 No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de
decadéncia contar-se-a da percep¢do do primeiro pagamento.
§ 22 Considera-se exercicio do direito de anular qualquer
medida de autoridade administrativa que importe impugnagéao
a validade do ato.

Art. 65. Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem
lesdo ao interesse publico nem prejuizo a terceiros, os atos
que apresentarem defeitos sanaveis poderdo ser
convalidados pela propria Administragédo.

cic/os

1. (CEBRASPE/FUBI/Nivel Superior/2015) Considere que,
em um processo administrativo, um servidor publico federal
tenha requerido a concessao de vantagem pessoal.
Considere, ainda, que a administragdo tenha fixado prazo
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para que o interessado apresentasse os documentos
necessarios a analise do pedido formulado e que esses
documentos ndo tenham sido entregues no prazo estipulado.
Nessa situagao, o processo devera ser arquivado.

2. (CEBRASPE/FUB/Nivel Médio/2015) No ambito do
processo administrativo, o ndo atendimento, por parte do
interessado, de intimacdo regularmente oficializada pelo
6rgdo competente, ndo impede o prosseguimento do
processo administrativo. Todavia, ndo sera mais garantido o
direito da ampla defesa ao interessado.

3. (CEBRASPE/FUB/Nivel Médio/2015) O principio da
motivagdo deve nortear a administragdo publica na pratica
dos seus atos. Por essa razao, o administrador, com o fim de
propiciar seguranca, deve adotar, nos processos
administrativos, formas e procedimentos complexos, com
varias etapas e verificagbes.

4. (CEBRASPE/TCDF/Analista/2014) Nos processos
administrativos, as intimagbes serdo nulas quando feitas sem
observancia das prescricbes legais, no entanto o
comparecimento do administrado supre sua falta ou sua
irregularidade.

5. (CEBRASPE/FUB/Nivel Superior/2016) Os atos do
processo administrativo dependem de forma predefinida.

6. (CEBRASPE/ANVISA/Técnico Administrativo/2016) No
ambito da administracdo publica, o processo administrativo
podera ser impulsionado de oficio.

7. (CEBRASPE/Prefeitura de Fortaleza - CE/Procurador
Municipal/2017) No processo administrativo, vige o principio
do formalismo moderado, rechagando-se o excessivo rigor na
tramitagdo dos procedimentos, para que se evite que a forma
seja tomada como um fim em si mesma, ou seja, desligada
da verdadeira finalidade do processo.

8. (CEBRASPE/FUB/Assistente de TI/2016) A desisténcia
do interessado extingue o processo administrativo, mesmo
que haja interesse publico no seu prosseguimento.

9. (CEBRASPE/FUB/Assistente de TI/2016) O
reconhecimento de firmas por notario oficial € obrigatério na
realizacao dos atos do processo administrativo.

10. (CEBRASPE/TRE-Pl/analista judiciario/2016) O
administrado, no processo administrativo, devera ser
assistido por advogado para poder formular alegagdes e
apresentar documentos.

11. (CEBRASPE/TRT 8?%/Técnico judiciario/2013) Qualquer
administrado tem, perante a administragéo, o direito de ter
ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos.

12. (CEBRASPE/TRE-Pl/técnico judiciario/2016) A ciéncia
dos atos praticados em processo administrativo, a ser dada
ao interessado, deve ser pessoal, e o comparecimento
voluntario da parte ndo suprira a falta ou irregularidade da
intimacao.

13. (CEBRASPE/TRF 1?/Analista Judiciario/2017) A sesséo
publica promovida por determinado ministério para debater
alteragdes no marco regulatério do setor, com o objetivo de
conhecer, por meio oral, as opinides de pessoas e de
entidades sobre o tema, de acordo com a legislagdo
pertinente, € denominada consulta publica.

14. (CEBRASPE/STM/Técnico Judiciario/2018) A fim de
evitar a anulagdo de processo administrativo, em regra,
devera ser exigido que os documentos juntados aos autos
tenham firmas reconhecidas.

15. (CEBRASPE/IPHAN/Nivel Superior/2018) Maria tomou
posse recentemente no IPHAN e ficou responsavel por
desenvolver um projeto cujo objetivo era restaurar um
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acervo de pinturas pertencentes ao municipio do Rio de
Janeiro e reformar uma area especifica de um museu
municipal, para a exposi¢cdao das pinturas restauradas.
Essas pinturas possuem grande valor histérico, artistico
e cultural, consideradas peg¢as de grande raridade pelo
estilo e método de pintura utilizado. Essa restauragao é
uma tarefa que somente pode ser realizada por técnico
especializado, e ha no pais somente uma profissional
habilitada para o trabalho. Se, durante a implementagéo do
projeto, for aberto processo administrativo contra Maria em
decorréncia de reclamagao anénima, ela ndo tera direito de
acessar quaisquer informagdes sobre tal processo, incluindo-
se o ato que o motivou, em atendimento ao disposto na Lei
n.° 9.784/1999.

16. (CEBRASPE/STM/Técnico Judiciario/2018) A fim de
evitar a anulacdo de processo administrativo, em regra,
devera ser exigido que os documentos juntados aos autos
tenham firmas reconhecidas.

17. (CEBRASPE/STM/Analista Judiciario/2018) A
desisténcia do interessado quanto a pedido formulado a
administragdo publica impede o prosseguimento do processo.
18. (CEBRASPE/FUB/Nivel Superior/2015) Como
decorréncia dos principios da legalidade e da segurancga
juridica, é correto afirmar que os processos administrativos
regidos pela Lei n.° 9.784/1999 devem, em regra, guardar
estrita correspondéncia com as formas estabelecidas para
cada espécie processual, podendo a lei, em determinadas
hipéteses, dispensar essa exigéncia.

19. (CEBRASPE/SEEC-DF/Auditor da Receita/2020) A
referida lei federal impde que o processo administrativo se
inicie apenas por iniciativa do interessado.

20. (CEBRASPE/TJ-PA/Oficial de Justiga/2020) O processo
administrativo pode ser iniciado e impulsionado sem qualquer
provocagao de particular. Além disso, adota formas simples,
suficientes para propiciar adequado grau de certeza,
segurancga e respeito aos direitos dos administrados. Esses
critérios, previstos na Lei n.° 9.784/1999, refletem
observancia, respectivamente, aos principios da oficialidade e
do informalismo procedimental.

21. (CEBRASPE/TJ-PA/Analista Judiciario/2020 -
Adaptada) Desde que motivada e com amparo em
investigagdo ou sindicancia, € permitida a instauragéo de
processo administrativo disciplinar com base em denuncia
andénima.

22. (CEBRASPE/MPC-PA/Procurador de Contas/2019 -
Adaptada) No caso de a matéria do processo administrativo
envolver assunto de interesse geral e ser aberta consulta
publica para manifestagao de terceiros, o comparecimento a
consulta conferira a condi¢ao de interessado do processo.

23. (CEBRASPE/MPC-PA/Procurador de Contas/2019 -
Adaptada) Em processo administrativo, havendo a exigéncia
de apresentacao, por 6rgdo consultivo, de parecer obrigatério
e vinculante, o processo nao tera seguimento até a
apresentacao do respectivo parecer.

24. (CEBRASPE/PGM - Campo grande/Procurador/2019)
Nos processos administrativos disciplinares, o uso de prova
emprestada, ainda que haja autorizagédo do juizo competente,
é vedado em razdo do direito de protecdo a intimidade
previsto na Constituicdo Federal de 1988.

25. (CEBRASPE/Prefeitura de Boa Vista/Procurador/2019)
Caso o administrado n&do atenda a intimagdo em processo
administrativo, incidira o 6nus de reconhecimento da verdade
dos fatos alegados.
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Decisdo e Recurso Administrativo

1. (CEBRASPE/SEDF/Direito/2017) Mauro editou portaria
disciplinando regras de remogédo no servigo publico que
beneficiaram, diretamente, amigos seus. A competéncia
para a edigdao do referido ato normativo seria de Pedro,
superior hierarquico de Mauro. Os servidores que se
sentiram prejudicados com o resultado do concurso de
remocao apresentaram recurso quinze dias ap6s a data
da publicagdo do resultado. Nessa situagéo hipotética, de
acordo com a Lei n® 9.784/1999 — que regula o processo
administrativo no ambito da administragéo publica federal —,
o0 recurso apresentado pelos servidores que se sentiram
prejudicados n&o devera ser conhecido pela autoridade
competente em razdo da sua intempestividade.

2. (CEBRASPE/TRE-Pl/analista judiciario/2016 - Adaptada)
Na tabela a seguir, que mostra o calendario do més de
setembro do ano hipotético X, o dia na célula hachurada
é declarado por lei como feriado. Considerando que, no dia
1.° — terca-feira — do referido més, um servidor seja
intimado de uma decisdo administrativa, a luz da Lei
9.784/1999, o prazo para a interposigédo de recurso tera inicio
no dia 2 e findara no dia 11 de setembro.

(CEBRASPE/TJ-AM/Juiz de Direito/2016) De acordo com a
Lei Geral de Processos Administrativos Federais, julgue
as assertivas a seguir.

3. O recurso tera de ser dirigido a autoridade imediatamente
superior a que proferiu a decisdo, a qual devera se pronunciar
no prazo de dez dias.

4. Nos processos administrativos cabera, em sede de recurso
administrativo, a reformatio in pejus da decisao recorrida, em
decorréncia dos principios da oficialidade e verdade material.
5. E constitucional a exigéncia de depdsito ou arrolamento
prévios de dinheiro ou bens para a admissibilidade de recurso
administrativo. )

6. (CEBRASPE/TRE-Pl/técnico judiciario/2016) E de cinco
dias prazo para interposicdo de recurso administrativo,
contado a partir da ciéncia pessoal dada ao interessado.

7. (CEBRASPE/TRF 13/Técnico Judiciario/2017) Recurso e
revisdo, instrumentos que permitem o reexame de fatos e
provas juntados no processo administrativo, se diferenciam
quanto a possibilidade de agravamento da situacdo do
processado: no julgamento do recurso, o 6rgdo competente
ndo agravard a situacdo do recorrente; na revisdo, ha
expressa determinacdo legal que permite o aumento da
sangao imposta.

8. (CEBRASPE/TRF 12/Analista Judiciaria - Area
Judiciaria/2017) Em processos administrativos, as
associagdes representativas ndo possuem legitimidade para
a interposigédo de recurso, mesmo que objetivem a defesa de
direitos e de interesses coletivos.

9. (CEBRASPE/TCU/Técnico de Controle Externo/2015)
Eventuais recursos contra decisdo emanada em processo
administrativo devem ser dirigidos a autoridade que a tiver
proferido, que tem poder para realizar juizo de retratagdo e
reconsiderar a deciso.

10. (CEBRASPE/IPHAN/ Nivel Médio/2018) De acordo com
a Lei n.° 9.784/1999, o recurso administrativo tramitara, no
maximo, por duas instédncias administrativas, salvo disposi¢ao
legal contraria.

11. (CEBRASPE/EMAP/Analista/2018) O processo
administrativo que resultar em sancdo podera ser revisto a
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qualquer tempo, a pedido ou de oficio, se surgirem fatos
novos relevantes que justifiquem a inadequagdo da sangéo,
podendo esta ser amenizada ou agravada.

12. (CEBRASPE/STJ/Analista Judiciario - area judiciaria/
2018) Situagao hipotética: Jodo, ao ter completado
cinquenta anos de idade, apresentou requerimento a 6rgao
publico federal, o que culminou na abertura de processo
administrativo. No procedimento, ele anexou documento
probatério da sua condigdo de portador de doenga crénica
grave no figado e requereu a autoridade competente a
declaragdo da prioridade de tramitagdo do feito. Assertiva:
Nessa situagédo, o beneficio de tramitagao prioritaria devera
ser deferido.

13. (CEBRASPE/Abin/Agente de Inteligéncia/2018)
Situagao hipotética: Apds decisdo administrativa que lhe foi
desfavoravel, publicada no dia 1.°/2/2017, Joado decidiu
interpor recurso administrativo. Tendo tomado ciéncia do ato
negativo, apds busca exaustiva, Jodo verificou que n&o havia
disposicao legal especifica para a apresentacao do recurso e
protocolou-o no dia 2/3/2017, com o intuito de esclarecer os
pontos controversos da decisdo. Assertiva: Nessa situagao,
o lapso temporal descrito caracteriza o recurso como
tempestivo, razdo por que ele devera ser conhecido.
(CEBRASPE/Abin/Oficial Técnico de Inteligéncia - area
direito/2018) Considerando que, tendo detectado risco
iminente de prejuizo, em decorréncia de suspeita de vicio
na concessdo de verba de natureza alimentar a
determinado administrado, a administracdo determine a
suspensao de seu pagamento, julgue os proximos itens,
a luz do disposto na Lei n.° 9.784/1999.

14. A admissdo do recurso administrativo independe da
comprovagao do depdsito prévio das custas.

15. Caso o administrado deseje interpor recurso contra a
suspensdo do pagamento, devera dirigir-se a propria
autoridade que tenha proferido a decisdo, sendo-lhe
oportunizado o direito de retratag&o.

16. E legal a suspensdo do pagamento se o administrado
tiver sido previamente notificado para se manifestar.

17. Interposto o recurso administrativo pelo interessado,
podera ocorrer a reformatio in pejus (reforma para piorar),
desde que ele seja cientificado para apresentar suas
alegagdes antes da deciso.

18. (CEBRASPE/TCE-PB/Auditor de Contas Publicas/
2018) Um servidor publico do estado da Paraiba interpos
recurso administrativo contra a pontuacdo que lhe foi
atribuida em concurso de remocao interna da instituicao
publica na qual ele é lotado. Acerca dessa situagao
hipotética e de aspectos gerais relacionados a
interposicdo de recurso administrativo por servidor da
administragao publica, julgue os itens a seguir.

I. Na hipotese considerada, sera vedado a administragao,
pelo principio da non reformatio in pejus, rever a pontuagéo
do candidato para piora-la, mesmo que tal alteracdo observe
estritamente as regras do concurso.

Il. Pela presuncéao de legitimidade dos atos administrativos, o
recurso administrativo, como regra, tem efeito apenas
devolutivo, ainda que possa o administrador, mesmo de
oficio, conceder efeito suspensivo ao ato.

lll. O informalismo do processo administrativo permite que o
recurso seja interposto de forma diversa da peticdo escrita,
desde que ele seja devidamente protocolado na reparticéo
administrativa competente.

IV. Na situagao considerada, mesmo que o edital do concurso
nao o previsse expressamente, o servidor teria o direito de
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protocolar o recurso em razdo do direito constitucional de
peticao.

Estao certos apenas os itens

a)lell

b) lelll.

c)llelV.

d) L, lllelV.

e)ll, lllelV.

19. (CEBRASPE/STJ/Analista judiciario/2015) No processo
administrativo, apdés o encerramento da fase de instrugdo
probatéria, o poder publico tem prazo de ftrinta dias para
tomar a decisdo, sendo possivel a prorrogacdo por igual
periodo, desde que devidamente motivada.

20. (CEBRASPE/STJ/Analista judiciario/2015) Em regra, os
recursos administrativos, quando interpostos pelos
interessados, tém efeito suspensivo.

21. (CEBRASPE/TCE-RS/Oficial de Controle Externo/2013)
Caso seja interposto recurso de decisdo decorrente de
processo administrativo, a autoridade recorrida pode, de
oficio, dar efeito suspensivo ao recurso interposto, caso se
configure o justo receio de prejuizo de dificil ou incerta
reparagéo decorrente da execugéo.

22. (CEBRASPE/Prefeitura de Fortaleza - CE/Procurador
Municipal/2017) Nos termos da jurisprudéncia do STF, caso
um particular interponha recurso administrativo contra uma
multa de transito, por se tratar do exercicio do poder de
policia pela administracdo, a admissibilidade do recurso
administrativo dependera de depdésito prévio a ser efetuado
pelo administrado.

23. (CEBRASPE/Ministério da Justi¢ca/2013) Ao proferir
uma decisdo em processo administrativo, o administrador &
isento de apresentar as razdes juridicas que embasam sua
decisdo quando esta impuser determinado tipo de sangao a
terceiro.

24. (CEBRASPE/IBAMA/Analista administrativo/2013) De
acordo com a Lei n°® 9.784/1999, serdo sempre motivados os
atos administrativos que decidam processos administrativos
de selegéo publica e recursos administrativos e revoguem ato
administrativo anteriormente praticado.

25. (CEBRASPE/TRT 82 Regiao/analista - area judiciaria/
2016) O ato de exoneragdo do servidor publico ocupante de
cargo em comissdo e os atos administrativos que decidam
recursos administrativos dispensam motivagao.

26. (CEBRASPE/TRE-Pl/técnico judiciario/2016) O ato
administrativo de remogao de servidor publico independe de
motivagdo, pois envolve juizo de conveniéncia e
oportunidade.

27. (CEBRASPE/PGM - Manaus/Procurador Municipal/
2018) A indicagdo das circunstancias faticas supre a
exigéncia de motivagdo do ato administrativo que decidir
recurso administrativo.

28. (CEBRASPE/SEEC-DF/Auditor da Receita/2020) No
processo administrativo, os cidaddos e as associagdes tém
legitimidade para interpor recurso administrativo, quando se
tratar de direitos ou interesses difusos.

29. (CEBRASPE/TJ-PA/Analista Judiciario/2020 -
Adaptada) O excesso de prazo para a conclusdo do
processo administrativo disciplinar, imputavel ao Estado, é
causa de nulidade absoluta.

30. (CEBRASPE/TJ-PA/Analista Judiciario/2020 -
Adaptada) Embora admissivel a prova emprestada do
processo penal, ndo pode haver condenagéo disciplinar com
base exclusivamente em prova emprestada.
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Competéncia

1. (CEBRASPE/SEEC-DF/Auditor da Receita/2020) E
impedido de atuar em processo administrativo o servidor que
tenha amizade intima com algum dos interessados no
processo.

2. (CEBRASPE/TCE-RO/Procurador do Ministério Publico
de Contas/2019 - Adaptada) De acordo com a Lei n.°
9.784/1999 (Lei de Processo Administrativo), o prazo para
anular atos administrativos dos quais decorram efeitos
favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos,
contados da data em que foram praticados, salvo
comprovada ma-fé.

3. (CEBRASPE/TJ-AM/Assistente Judiciario/2019) Decai
em cinco anos o direito da administragdo de anular os atos
administrativos que tenham produzido efeitos favoraveis aos
administrados.

(CEBRASPE/MPC - PA/Assistente Ministerial de Controle
Externo/2019 - Adaptada) No que se refere ao instituto da
delegacdo no processo administrativo, assinale a opgéao
correta.

4. A delegacao é medida excepcional que somente pode ser
realizada por meio de autorizacéo legal especifica para cada
ato.

5. A delegagdo deve observar prazo determinado, nao
podendo ser revogada pela autoridade delegante antes do fim
desse prazo.

6. E dispensavel uma relagdo de hierarquia e subordinagao
entre a autoridade delegante e a autoridade delegada.

7. E permitida a inclusdo, no ato de delegagéo, de ressalva
de exercicio da atribui¢cdo delegada.

8. Observadas as regras de competéncia, inexistem matérias
que nao possam ser objeto de delegacao.

(CEBRASPE/SLU/Analista de Gestao de Residuos
So6lidos/2019) Anténia, de sessenta anos de idade,
requereu a certo 6rgao publico a emissdao de documento
de carater pessoal. Em razdo da negativa do pedido,
Antonia interp6s recurso administrativo dirigido a Carlos,
autoridade competente do referido 6rgao para julgar o
recurso. No entanto, por ser amigo intimo de Anténia,
Carlos delegou sua atribuicdo julgadora para Marcos,
com o qual ndao possui qualquer relagao de subordinagao
hierarquica. A partir da situagcdao hipotética precedente,
julgue os itens a seguir, considerando as disposi¢coes da
Lei de Processo Administrativo (Lei n°® 9.784/1999).

9. Caso tenha sido interposto fora do prazo legal, o recurso
de Antdnia ndo devera ser conhecido, o que ndo impede que
a administracdo reveja de oficio o ato ilegal, desde que nao
tenha ocorrido preclusdo administrativa.

10. A Lei n°® 9.784/1999 permite delegar parte de competéncia
administrativa para outro 6rgédo ou titular, mesmo que nao
exista subordinagao hierarquica.

11. Devido a sua amizade intima com Anténia, Carlos agiu
corretamente ao delegar competéncia a Marcos para decidir o
recurso.

12. Por ser amigo intimo de Antdnia, Carlos esta impedido de
atuar no processo, devendo se abster de intervir no caso.

13. Em razdo da sua idade, Antbnia podera requerer a
autoridade administrativa competente o regime de tramitagéo
prioritaria para o recurso interposto.
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